UBND HUYỆN ĐĂK SONG    CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

 
TRƯỜNG MN HOA BAN                         Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

KẾ HOẠCH

CÔNG TÁC CHĂM SÓC – NUÔI DƯỠNG THÁNG 1/2017
I.  CÔNG TÁC TRỌNG TÂM:

- Tổ chức tốt hoạt động chăm sóc nuôi dưỡng trong tháng.

- Kiểm tra công tác chăm sóc nuôi dưỡng, kiểm tra công tác thu chi gạo tiền ăn, quyết toán, kiểm tra hồ sơ thu chi bán trú tháng 1.


- Kiểm tra vệ sinh các lớp, kiểm tra trang trí lớp theo chủ đề.
- Tham gia dọn vệ sinh môi trường, vệ sinh đồ dùng bán trú sạch sẽ và bảo quản tốt tài sản, thực hành tiết kiệm năng lượng, chất đốt. 

- Phối hợp kiểm tra, dự giờ các hoạt động ở các lớp theo kế hoạch kiểm tra nội bộ trường học tháng
- Bộ phận cấp dưỡng vệ sinh dụng cụ bán trú sạch sẽ trước và sau tết, đảm bảo vệ sinh an toàn thực phẩm và tổ chức bán trú lại vào ngày 06/02/2017.
I. NHIỆM VỤ CỤ THỂ: 

 1. Nuôi dưỡng:

- Tổ chức lao động dọn vệ sinh, cải tạo môi trường và lao động làm vườn rau dinh dưỡng, trồng cây cỏ đậu. 

- Thực hiện đảm bảo quy trình vệ sinh an toàn thực phẩm, vệ sinh dinh dưỡng, vệ sinh môi trường và vệ sinh cá nhân trẻ.

- Thực hiện tốt công tác chủ nhiệm tại lớp, quản học sinh trong tất cả các hoạt động, đảm bảo tuyệt đối an toàn tính mạng cho trẻ.  

- Bộ phận cấp dưỡng vệ sinh dụng cụ bán trú sạch sẽ.

- Giáo viên có kế hoạch dọn vệ sinh phòng lớp, đồ dùng bán trú sạch sẽ.

- Tổ chức tốt giờ ăn ngủ cho trẻ. 

- Bổ sung bài viết và hình ảnh góc tuyên truyền ở các lớp. 

- Thường xuyên công khai thực đơn và tài chính bán trú. 

- Chỉ đạo bộ phận tài vụ phối hợp với GV làm tốt công tác thu tiền ăn hàng tháng
2. Công tác kiểm tra:

- Kiểm tra công tác chăm sóc nuôi dưỡng của giáo viên và cấp dưỡng 

- Kiểm tra công tác chủ nhiệm của giáo viên

- Kiểm tra tiếp phẩm, vệ sinh chế biến 

- Kiểm tra nguồn thu chi bán trú tháng 1.

- Kiểm tra các hoạt động theo kế hoạch kiểm tra nội bộ trường học tháng 1.
3. Công tác khác
- Bảo vệ tài sản của nhà trường trong dịp tết.

- Phối hợp tổ chức sơ kết học kỳ I
          - Tham gia trực tết Nguyên Đán theo phân công của nhà trường.

Nơi nhận:                                                   Thuận Hà,ngày      tháng 01 năm 2017                                         

- Hiệu trưởng (b/c)                                               PHÓ HIỆU TRƯỞNG
- Các tổ CM (t/h) 
- Lưu: BPBT       

                                                                                      Lê Thị Hường
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KẾ HOẠCH

CÔNG TÁC CỤ THỂ THÁNG 01/2017
	Thời gian
	Nội dung công việc
	Biện pháp thực hiện

	Tuần I

Từ 2- 6/01
	- Làm tốt công tác chăm sóc nuôi dưỡng.

- Kiểm tra công tác truyền thông của giáo viên.
	- Giáo viên thực hiện tốt công tác chăm sóc nuôi dưỡng trong tháng.

- HP kiểm tra sổ truyền thông và quá trình tổ chức truyền thông của giáo viên, góc tuyên truyền.

	Tuần II

Từ 9-13/1
	- Kiểm tra tiếp phẩm, vệ sinh chế biến cấp dưỡng

- Kiểm tra vệ sinh nề nếp ăn ngủ.

- Kiểm tra dự giờ các lớp
	- Tổ chức kiểm tra tiếp phẩm hàng ngày và kiểm tra vệ sinh chế biến của cấp dưỡng.

- Tiến hành đi KT vệ sinh, trang trí các lớp, nề nếp ăn ngủ các lớp bán trú.

 - HP đi kiểm tra dự giờ các lớp

	Tuần III

Từ 16 -20/01
	- Kiểm tra giờ giấc ăn ngũ các lớp

- Kiểm kê tài sản cuối năm
	- Tổ chức kiểm tra nề nếp ăn ngủ các lớp bán trú.

- Phối hợp kiểm kê tài sản cuối năm báo cáo về nhà trường

	Tuần IV

Từ 23-27/1
	· Nghỉ tết Nguyên Đán



Nơi nhận:                                                    Thuận Hà,ngày     tháng 01 năm 2017                                           - Hiệu trưởng (b/c)                                                      PHÓ HIỆU TRƯỞNG      
- Các tổ CM (t/h)                                                           
          - Lưu BPBT  

                                                                                                     Lê Thị Hường

